GEICOM - Gerenciador de
Indicadores, Compromissos e Metas
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Salde de Minas Gerais

Instrutivo para assinatura dos Termos de
Adesao Projeto Saude em Casa —
Agentes Conectados de Saude

Resolucdo vigente:

Resolucao CIB SUS/MG n° 4.030, de 19
de novembro de 2013.

sus+ AR GEICEM



Objetivo:

O objetivo deste manual é orientar 0s
Gestores municipais quanto ao
preenchimento e assinatura dos Termos de

Adesdo do Projeto Agentes Conectados de
Saude (ACS).

Para adesdao ao Projeto ACS, 0s municipios
contemplados deverao preencher e assinar
O Termo de Pre-Adesdo e o Termo de
Adesdo. Esse instrutivo exibe os objetivos
de cada termo e O passo a passo para
assinar os documentos.



Acessando o GEICOM

1° passo:

Abra o Internet Explorer 8.0 ou superior.
Digite geicom.saude.mg.gov.br na barra
de enderecos e pressione Enter.

‘ 6 €8 geicom.saude.mg.gov.br L~ > X BEQ mg.qov.br x | ﬁ /I

G IC t M Gerenciador de Indicadores, Compromissos e Metas

Figura 1 — Barra de enderecos do Internet Explorer



Validando o token

2° passo:

Na tela de acesso ao GEICOM, clique em
Entrar no sistema .

& sus= GOVERNO
Smsus= ANV

SAUDE

Secretaria de Estado de Saude de Minas Gerais

GEICEM

Gerenciador de Indicadores, Compromissos e Metas
Cligue nos links abaixo para obter maiores informacdes:

TOKEN PRESTACAD DE CONTAS BASE LEGAL APRESENTACOES CAPACITACAD SUPORTE GEICOM

Figura 2 — Tela de acesso ao sistema



Validando o token

2° passo:

Na tela de validacdo do token, identifique
se 0 nome que aparece na tela (1) é o seu
(Que deve ser o mesmo nome do
responsavel pelo token). Caso afirmativo,
clique em Valigar eloken (2).

Caso a opcdo 1 ndo apareca, apenas clique em
Validar eToken (2).

GE |‘ '&A M Gerenciador de Indicadoras, Compromissos & Metas
e

Acesso ao sistema

nsira o eToken na porta USB do seu computador, em seguida cique no botdo abamo:

Existlom vanos centificacdos instalacos Por favor selecione um

o

0 GEICOM & acessado somente via Token de certificacdo digital do tipo A3 emitido
pela Prodemge.

- Se vocd nao possui © Token, clique aqui para solicitar um,

« Se vocd )3 possui © Token e ndo esta instalado, chique aqu! Para INKCAr O processo de
instalagdo.

- Se vocé ja possui o Token mnstalado e ndo tem acesso 30 sistema, entre em contato com o

adminestrador do GEICOM
" - GOVERNO
Smsus= ANSAVRS

SAUDE

Figura 3 — Tela de validagdo do token



Validando o token

2° passo:

Uma caixa de dialogo sera aberta. No
espaco em branco, digite o PIN (senha)
referente ao token e clique em OK.

G E I‘ '6 M Gerenciador de Indicadores, Compromissos e Metas
S~

Acesso ao sistema

insira © eToken na porta USE do seu computador,

Existemn virios certificados instalados Por favor

JARDEL
e

Intreduzir PIN

Para efetusr logon em “Certificado Prodemge”

, em seguida clique no botdo abaixo:
selecione um

s [ A —

v O comprimento minemo do PIN € 4 bytes
0 GEIC| v O comprimento miximo do PIN € 15 bytes |
pela P | - e, TS
- Sevd| | o | | Cancelar ||

'SevdL{

instalagmor

certificacio digital do tipo A3 emitido

jortar um,

thque agqui para miciar o processo de
>

« Se vocd 1d pessui © Token instalado ¢ no tem acesso a0 sistema, entre em contato com ©

msus= ANV

admanistrador do GEICOM

SAUDE

Figura 4 — Introduzir PIN




Validando o token

2° passo:

Caso o PIN esteja correto, a seguinte tela
ira aparecer. Basta prossequir.

E I i“‘; M Gerenciador de Indicadores, Compromissos e Metas
G C Bt

Acesso ao sistem

Insira o eToken na porta USE do seu computador, em seguida clique no botdo abaixa:

Existem vérios certificados instalados.  Por favor selecione um.

,
Mensagem da pagina da web - eS|

I: Token validado! Clique no betao abaixo para continuar,

- Se vocé nao possul o Token, cliqus aqui para solicitar um.

- Se voct ja possui o Token = ndo esta instalado, clique aqui para iniciar o processe de
instalagdo.

al do tipo A3 emitido

- Se vocé ja possui o Token instalado e ndo tem acesso ao sistema, entre em contato com o

administrader do GEICOM
Er SUS:EL MINIXg

SAUDE

Figura 5 — Token validado

Caso o PIN esteja incorreto, vocé devera
introduzi-lo novamente.

M Gerenciador de Indicadores, Compromissos e Metas

Insira o eToken na porta USB do seu computador, em seguida clique no botdo abaixo:
Existem varios certificados instalados.

Introduzir PIN

Por favor selecione um:

PINincorreto

AVISO: falhas repetidas de logon podem bloguear o tokent
Vocé tem 2 tentativas restantes

Para efetuar logon em “Certificado Prodemge”

Introduzir PIN:

¥ 0 comprimento minimo do PIN & 4 bytes . ) .
G | " 0 comprimento méxmo do PIN & 15 bytes o digital do tipo A3 emitido
Bl

OK

Bra iniciar o processo de
in

- 52 VocE Ja possul o Token instalado € n3o tem acesso a0 sistema, entre em contato com o
administrador do GEICOM

Figura 6 — PIN incorreto



Atualizando os dados

3° passo:

Caso 0s seus dados pessoais ndo aparecam
ou estejam desatualizados (campo 1), altere
as informacdes e confirme os dados (2). Caso
eles ja tenham sido informados e nao houve
alteracoes, basta confirmar os dados.

GE I‘ . “l‘ M Gerenciador de Indicadores, Compromissos e Metas
Rl

Acesso ao sistema

Usudrio: JARDEL
CPF:

Confirme os dados abaixo

Email: geicom@saude.mg.gov.br
Celular:

Telefone:

MASP: |

Cargo: ADMINISTRADOR

I GOVERNO
. SUSE. ADEMINAS_

SAUDE

Figura 7 — Confirmar dados



Selecionando o perfil

4° passo:

Selecione o seu perfil no sistema e clique
em Acessar o sisterna. Este passo sera
visualizado apenas pOr alguns
beneficiarios. Caso nao visualize esta tela,
siga para O passo seguinte

GE I‘ i‘y M Gerencisdor de Indicadores, Compromidicd & Metas
el

Acesso ao sistema

Ugudng; JARDEL
=25

Selecions o Perfil

¥ Gestor do Beneficidrio - FUNDD MUNICIFAL DE SAUDE DE

— =]

SAUDE

Figura 8 — Selecionando o perfil



Menu

59 passo:

O usuario sera direcionado para 0 menu
principal do sistema GEICOM.

Para acessar o Termo de Adesao, realize
0S seguintes passos:

No menu superior clique em Documento
Dindmico (1) e, em seqguida, selecione o
submenu Documento Dinamico (2).

@ Usuario: Lais de Lelis Lacerda ) 29.54 para expirar a 583530

/ M Papel: Gestor do Beneficiario - GEICOM .
Sar
1

Oltimo acesso: 23/11/2013 11:22:24

Figura 9 — Acessando Documento Dinamico
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Termo de Pré-Adesdo ao Projeto
Agentes Conectados de Saude

Este Pré-Termoié o termo.que antecede o
Termo de Adesdo, sendo necessario para
validar o quantitativo de ACS's e informar
sobre a utilizacdo de sistemas de gestao
das informacdes da Atencao Basica.



Buscando o Termo

4° passo:

Nesta tela serdo exibidos os registros
disponiveis para preenchimento. O usuario
devera selecionar o Termo de Pré-Adesdao
ao Projeto — Agentes Conectados de Saude

(3).

Vocé estd em: Selecdo do Documento Dindmico

Beneficiario: GEICOM

3 Selecione um dos documentos dindmicos abaixo, para acessar o formulario.

Documento Dindmicg Descrigdo Programa

PRE-ADESAQ AQ PROJETO - Termo de Pré-adesao ao Projeto Saude em Casa - Agentes Conectados de Salde para a distribuicao de Caide em
AGENTE CONECTADO DE dispositivos maveis aos Agentes Comunitarios de Salde (ACS) de acordo com as regras determinadas na Casa
SAUDE Resolucdo CIB SUS/MG n® 4.030, de 19 de novembro de 2013




Preenchendo o Termo

59 passo:

Nesta tela o usuario tera acesso a Resolucao
que institui o Projeto para a consulta do
quantitativo de ACS’s.

Na opcao “Concorda com o quantitativo” (4), o
usuario devera concordar ou nao com O
disposto na resolucdo. Em caso de discordancia
devera preencher o item (5) com justificativa,
quantitativo real e e-mail de contato.

No item (6) o usuario devera informar o
sistema de informacdo da Atencao Basica que
utiliza. Se selecionar “Outro Sistema ja
adquirido” descriminar no item (/) seu nome.

Wocé estd em: Documento Dindmico > Preencher Formulario

Beneficiario: GEICOM

Voltar para a listagem

Gestor,
Verifique se o n° de ACS do seu municipio em outubro/2013 esta de acordo com a Resolucio 4030

‘\ Clique na Resolugdo

Concorda com quantitativo: LT‘*\ para acessa-la.

4

Caso discorde do ndmero de ACS, justifigue o motive da divergéncia, informando o quantitativo correto, para andlise da SES-MG.:

\

Com relacdo ao Sistema de Informacao da Atencdo Basica: 5

Qual software seu municipio utiliza ou pretende utilizar: Q’“\
i}

Especifigue o nome do sistema - Preencha somente se escolheu a opcdo 'Outro sistema’: \

Salvar parcialmente T

7
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Assinando digitalmente

6° passo:

Nesta tela, vocé podera visualizar o Termo de Pre-
Adesao a ser assinado com todos os dados
informados  anteriormente.  Confira  todas  as
informacdes geradas no documento (8).

Caso tenha inserido alguma informacdo incorreta,
acione o botao Voltar para o formulario (9), corrija o
campo errado e Prossiga para assinatura novamente.

Apos conferir os detalhes, clique que em Assinar
documento (10).

| Formuldrio salvo com sucesso!

Vocé estd em: Documento Dindmico > Assinar Documento

Beneficiario: GEICOM

Voltar para o Formuldrio : 9

8

: —

Verifique as informagdes e assine o formulario.

A Secretaria Municipal de Salde

Identidade n? e inscrito no CPF sob n9 08648308666 dispde sobre sistema de Atencdo Basica e quantitativo de ACS do municipio.
Em relagdo ao Sistema de Informacdo de gestdo da Atencdo Basica, o software que o municipio de BELO HORIZONTE utiliza ou pretende utilizar é o e-SUS.

Com relacdo ao quantitativo de agentes comunitarios atuantes no municipio (em conformidade com o atesto mensal de outubro/2013), declaro CONCORDAR
com o disposto no Anexo I da Resolugdo 4.030, de 19 de novembro de 2013, apresentando os seguintes esclarecimentos:

Declaro conhecer as regras descriminadas na Resolugdo CIB-SUS/MG N? 4.030, de 19 de novembro de 2013, bem como que tenho ciéncia de que as
informactes estdo sujeitas a auditoria e a sangdes penais, civeis e administrativas cabiveis, em caso de dados falsos e/ou inexatos.

TERMO DE PRE-ADESAO AO PROJETO - AGENTE CONECTADO DE SAUDE

de BELO HORIZONTE neste Ato representado (a) pelo (a) seu (sua) Secretdrio (a) Municipal, , portador da Carteira de

Ao ckcar no botdo "Assinar Documento® vocd estard assinando digtalmente o documento acima,

/ Assinar documento

10
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Figura — Assinar documento




Assinando digitalmente

7° passo:
O GEICOM ira solicitar novamente a senha
do token. Apds este procedimento, sera

exibida mensagem informando que o
documento foi assinado com sucesso.
Cligue em OK.

r Y
Mensagem da pagina da web @

' \ Documento assinado com sucesso!

Figura Confirmagéo de assinatura

Uma mensagem sera exibida informando
que é necessario salvar o documento para

que a aceitacdo dos termos seja efetuada.
Clique em OK.

.
Mensagem da pagina da web &

l \ Apos assinar, salve o documento para efetuar a aceitagdo dos termos.!

Figura — Prosseguir para o salvamento
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Assinando digitalmente

8° passo:
Clique em Salvar Documento

Apoés assinar, salve o documento .

Salvar Documento

Figura — Salvamento do documento

Em seguida, ao final do documento, sera
exibida a assinatura do usuario.

Assinatura do beneficiario - Assinado em: ( 04/09/2013 02:21:09 )
CN=1ARDEL ,OU=Autenticado por PRODEMGE, OU=(EM
BRANCO),OU=RFB e-CPF A3,0U=5Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB,0=ICP-Brasil, C=BR.

Figura — Assinatura digital

Ap0&s assinatura:

Se 0 municipio concordou com O
quantitativo de ACS, este precisara aguardar
até 24h para a liberacdo do Termo de
Adesao. Apos esse periodo, devera acessar
o0 GEICOM para preencher e assinar o termo.

(continue lendo o instrutivo para saber como assinar o Termo de Adesdo)

Se o municipio discordou do quantitativo de
ACS, este devera aguardar a apreciacao das
justificativas. A SES-MG entrara em contato
com a resposta pelo e-mail informado. 16




Termo de Adesdo ao Projeto
Agentes Conectados de Saude

Este Termo sera o utilizado para a Adesao
ao___Projeto," @ sendo ‘necessario 0
detalhamento das informacdes do ACS's
que receberao os tablet’s.



Buscando o Termo

1° passo:

Nesta tela serdo exibidos os registros
disponiveis para preenchimento. O usuario
devera selecionar o Termo de Adesao (3).

Wocé estd em: Selecdo do Documento Dindgmico

Beneficiario: GEICOM

Selecione um dos documentos dindmicos abaixo, para acessar o formulario.

Documento Dindmico Descrigdo Programa Status

Prestagio de Contas Final - Prestacdo de contas referente ao periodo de 01/01/2012 a 30/11/2013 para fins de rescisdo do Termo de

Capalinha Compromisso n® 135/3194 devido 3 mudanca de gestdo do Hospital Municipal de Capelinha que passou a ser ProHosp ATIVO
p Fundag3o Hospitalar S3o Vicente de Paulo, conforme Resolugdo SES n® 3952, de 16 de outubro de 2013.

TERMO DE ADESAQ AOQ Termo de Ades3o ao Projeto Salde em Casa - Agentes Conectados de Saude para a distribuicao de dispositivos STheT

PROJETO - AGENTE _ mdveis aos Agentes Comunitarios de Salde (ACS) de acordo com as regras determinadas na Deliberacdo CIB Casa ATIVO

CONECTADO DE SAUDE SUS/MG n® 1,657, de 19 de novembro de 2013,

3
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Preenchendo o Termo

2° passo:
Nesta tela o usuario devera preencher as
informac®es sobre os ACS (4). Lembrando

do quantitativo de ACS previstos na
Resolucao 4.030.

Apos preenchimento clique em Prosseguir
para Assinatura (5).

CPF do ACS

E-mail do ACS Telefone do ACS

25458 Maria 087.458.356-99 maria@gmail.com (31) 8978-9898 F 4

19



Assinando digitalmente

3° passo:
Nesta tela, vocé podera visualizar o Termo a ser
assinado  com todos os dados informados

anteriormente. Confira todas as informac6es geradas
no documento (7).

Caso tenha inserido alguma informacdo incorreta,
acione o botao Voltar para o formulario (8), corrija o
campo errado e Prossiga para assinatura novamente.

Apos conferir os detalhes, clique que em Assinar
documento (9).

Formuldrio salvo com sucesso!

Vocé estd em: Documento Dindmico > Assinar Documento

Beneficiario: GEICOM

Voltar para o Formuldrio I
.

Verifigue as informacdes e assine o formuldrio.

TERMO DE ADESAO AO PROJETO - AGENTE CONECTADO DE SAUDE

A Secretaria Municipal de Salide de neste Ato representado (a) pelo (a) seu (sua) Secretdrio (a) Municipal, , portador da Carteira de
Identidade no e inscrito no CPF sob n® 08648308666 atesta as informacdes dos Agentes Comunitdrios de Salde de seu municipio.

Declaro estar ciente as regras descriminadas na Deliberag3o CIB-SUS/MG N° 1.657, de 19 de novembro de 2013, bem como que tem ciéncia de que as
informacdes estio sujeitas a auditoria e 3 sangdes penais, civeis e administrativas cabiveis, em caso de dados falsos e/ou inexatos.

Informo que o municipio de F~ ~
na tabela abaixo.

777" receberd um quantitativo de 1 tablets, sendo estes equipamentos destinados aos 1”7 primeiros ACS informados

INFORMAGGOES DOS ACS

Nome do gestor responsdvel pela Nome da UBS de referéncia |CNES da UBS de referéncia Nome do o Telefone do
Unidade de Satide do ACS do ACS ACS CPF do ACS  |E-mail do ACS
Jodo Andradas ‘25458 Maria ‘227'458‘3567 maria@gmail.com gség};gg?s—

Ao clicar no botdo "Assinar Documento” vocé estara assinando digitalmente o documento acima.




Assinando digitalmente

4° passo:
O GEICOM ira solicitar novamente a senha
do token. Apds este procedimento, sera

exibida mensagem informando que o
documento foi assinado com sucesso.
Cligue em OK.

r Y
Mensagem da pagina da web @

' \ Documento assinado com sucesso!

Figura Confirmagéo de assinatura

Uma mensagem sera exibida informando
que é necessario salvar o documento para

que a aceitacdo dos termos seja efetuada.
Clique em OK.

.
Mensagem da pagina da web &

l \ Apos assinar, salve o documento para efetuar a aceitagdo dos termos.!

Figura — Prosseguir para o salvamento
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Assinando digitalmente

59 passo:
Clique em Salvar Documento

Apos assinar, salve o documento .

Salvar Documento

Figura — Salvamento do documento

Em seguida, ao final do documento, sera
exibida a assinatura do usuario.

Assinatura do beneficiario - Assinado em: ( 04/09/2013 02:21:09 )
CN=JARDEL ,OU=Autenticado por PRODEMGE, OU=(EM
BRANCO),OU=RFB e-CPF A3,0U=5ecretaria da Receita Federal do Brasil - RFB,0=I1CP-Brasil, C=BR.

s ‘“‘M\%
{AgsNAPY
!{VI}I" " s

Figura — Assinatura digital
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Pronto!

Somente apds a conclusao dos passos
anteriores  vocé tera concluido o
preenchimento e a assinatura do seu
Termo de Adesao.

23



Equipe GEICOM

Duvidas, ligue 155
geicom@saude.mg.gov.br



s ASEIERS

SAUDE




